
PROCEDURE VOOR UITWISSELING VAN INFORMATIE EN HET VERSTUREN VAN DOCUMENTEN TUSSEN HET SECRETARIAAT VAN DE COMMISSIE TEGEMOETKOMING GENEESMIDDELEN EN DE AANVRAGER 

I. Algemeen
Overeenkomstig de bepalingen van het artikel 131 van het K.B. van 1 februari 2018 dient, in alle gevallen waarin er sprake is van uitwisseling van informatie en het versturen van documenten tussen het secretariaat van de Commissie tegemoetkoming geneesmiddelen (CTG) en de aanvrager, dit te gebeuren ofwel met een ter post aangetekende zending met bewijs van ontvangst, ofwel langs elektronische weg volgens de procedure die bekendgemaakt wordt via het netwerk Internet door het Instituut op het adres http://www.riziv.fgov.be.
II.  Procedure

II.1. Mededeling aan alle aanvragers van het starten van een groepsgewijze herziening en van de lijst van specialiteiten welke het voorwerp uitmaken van deze groepsgewijze herziening.
Het starten van een groepsgewijze herziening overeenkomstig de bepalingen van het artikel 101 van het KB van 1 februari 2018, evenals de lijst van de farmaceutische specialiteiten welke het voorwerp uitmaken van deze herziening, daarin begrepen de specialiteiten welke nog niet werden opgenomen in de lijst van vergoedbare farmaceutische specialiteiten maar welke het voorwerp uitmaken van een aanvraag tot opname in de terugbetaling en waarvan de procedure nog lopende is gedurende de procedure van groepsgewijze herziening, worden meegedeeld door het secretariaat van de CTG aan alle aanvragers middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging.  
II.2. Communicatie van de elementen te verstrekken door de aanvrager in het kader van artikel 102, §1 of artikel 107, §2 van het K.B. van 1 februari 2018
Indien de CTG aldus heeft beslist, dienen de betrokken aanvragers de gevraagde dossiers in te dienen : 

· ofwel via mail op volgend adres: specpharma@riziv-inami.fgov.be
De ontvangst van deze communicatie door het secretariaat van de CTG zal per mail bevestigd worden aan de aanvrager. 

· ofwel middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging
II.3. Mededeling van het wetenschappelijk rapport opgesteld door de CTG aan alle aanvragers
In voorkomend geval wordt het door de CTG opgesteld wetenschappelijk rapport, door het secretariaat van de CTG meegedeeld aan alle aanvragers middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging. 
In voorkomend geval, indien de CTG geen wetenschappelijk verslag opstelt, informeert het secretariaat van de CTG alle aanvragers van deze afwezigheid van een wetenschappelijk verslag via aangetekend schrijven met ontvangstbewijs 

II.4. Mededeling aan de betrokken aanvragers van het door de CTG opgesteld voorlopig voorstel 
Het door de CTG opgesteld voorlopig voorstel wordt door het secretariaat van de CTG meegedeeld aan de betrokken aanvragers middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging.
II.5. Communicatie door de betrokken aanvragers aan het secretariaat van een reactie op het door de CTG opgesteld voorlopig voorstel 
De reactie van een betrokken aanvrager op een door de CTG opgesteld voorlopig voorstel dient te worden toegestuurd aan het secretariaat van de CTG 
· ofwel via mail op volgend adres: specpharma@riziv-inami.fgov.be
De ontvangst van deze communicatie door het secretariaat van de CTG zal per mail bevestigd worden aan de aanvrager. 

· ofwel middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging. 
II.6. Mededeling aan de betrokken aanvragers van het door de CTG opgesteld definitief voorstel 
Het door de CTG opgesteld definitief voorstel wordt meegedeeld door het secretariaat van de CTG aan de betrokken aanvragers middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging. 
II.7. Andere uitwisselingen van informatie en verzendingen van documenten tussen het secretariaat van de CTG en een aanvrager

Alle andere uitwisselingen van informatie en verzendingen van documenten tussen het secretariaat van de CTG en een aanvrager in het kader van een groepsgewijze herziening en waarvoor de procedure niet beschreven is in dit document, dienen te gebeuren middels aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging.
De communicaties en documenten bestemd voor de Commissie voor tegemoetkoming die deel uitmaken van een ter post aangetekende zending met bewijs van ontvangst, dienen verstuurd te worden naar volgend adres:

RIZIV

Secretariaat van de Commissie tegemoetkoming van de geneesmiddelen

Galileelaan 5 bus 1

1210 Brussel
België
Wat betreft de antwoorden/reacties van een aanvrager op een voorlopig voorstel van de CTG die opgestuurd worden naar het secretariaat van de CTG met aangetekend schrijven met ontvangstbevestiging, bedankt om volgende aanbevelingen te volgen: een origineel antwoord op papier volstaat + de verzending van een WORD-versie van het antwoord en de eventuele bijlagen per mail aan het secretariaat van de CTG op het adres specpharma@riziv-inami.fgov.be. Bedankt om in uw mail het volgende op te nemen “ik verklaar dat mijn antwoord/reactie in bijlage van deze mail identiek is, en dit op alle punten, aan de papieren versie die met een per post aangetekend schrijven aan het secretariaat van de CTG verstuurd werd”. Indien er bijlagen bij het antwoord zijn gevoegd en deze omvangrijk zijn, gelieve het secretariaat van de CTG te contacteren, hetzij via het emailadres specpharma@riziv-inami.fgov.be, hetzij per telefoon op het nummer 02/739.77.3, om een TRESORIT-link te verkrijgen om via deze weg de documenten ter beschikking te stellen. 
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